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Pengelolaan Referensi
Apa itu Pengelolaan Referensi?

Sebuah teknik untuk mengumpulkan referensi ke dalam software sehingga
mudah untuk dicari, dikategorikan, dan dikutip ke aplikasi editing.

Hal ini sangat penting untuk dilakukan apabila akan membuat laporan tu-
gas akhir dengan daftar pustaka yang banyak. Dengan mengelola referensi
mencari satu tempat mempermudah proses pembuatan Daftar Pustaka.
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Software Pengelolaan Referensi

Secara default, Microsoft Word maupun LibreOffice Writer memiliki pen-
gelolaan referensi internal. Namun tidak direkomendasikan untuk digu-
nakan dalam Proposal, Laporan Tugas Akhir, maupun Artikel Penelitian.

Berikut ini adalah software yang bisa digunakan:

1 Zotero (Open Source, Gratis, Mudah digunakan)

2 Mendeley Reference Manager (Gratis, Memerlukan Akun 365 untuk
Office)

3 EndNote (Berbayar)
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Software Pengelolaan Referensi - Zotero
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Software Pengelolaan Referensi - Mendeley

Alauddin Maulana Hirzan Technical Writing 6 / 16



Pengelolaan Referensi

Pengelolaan Referensi
Software Pengelolaan Referensi - EndNote
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Proses Pengelolaan Referensi

Untuk bisa menambahkan referensi dengan benar, ada beberapa langkah
yang harus dilakukan:

1. Mencari artikel yang in-
gin disimpan dan digu-
nakan. Ikuti langkah di
Pertemuan 4
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2. Untuk bisa memasukkan
artikel dengan benar, gu-
nakan fitur Cite atau Ex-
port yang ada di website
tersebut. Untuk mendap-
atkan file BIB atau RIS

SANGAT TIDAK DI-
REKOMENDASIKAN,
menggunakan PDF secara
manual.
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Proses Pengelolaan Referensi

3. Import file RIS/BIB
tersebut ke dalam Zotero
atau Mendeley. Jika
dilakukan dengan benar,
Mendeley atau Zotero
akan menampilkan artikel
secara lengkap dengan
metadatanya.

File PDF tidak akan meng-
hasilkan metadata yang
lengkap
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Proses Pengelolaan Referensi

4. Berikutnya adalah
memastikan bahwa
Zotero/Mendeley sudah
terpasang di Microsoft
Word. Hal ini bisa dicek
melalui menu Refer-
ences/Zotero
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Proses Pengelolaan Referensi

5. Cukup klik Add/Edit
Citation untuk menam-
bahkan kutipan ke
paragraf. Pilih Style
Kutipan yang diinginkan,
lalu Pilih Artikel yang
diinginkan lalu OK.
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Proses Pengelolaan Referensi

6. Untuk menambahkan
Daftar Pustaka, cukup
letakkan kursor ke tempat
yang diinginkan. Lalu klik
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7. Daftar pustaka akan
bertambah secara otoma-
tis ketika ada kutipan
baru yang ditambahkan.

Alauddin Maulana Hirzan Technical Writing 15 / 16



Pengelolaan Referensi

Pengelolaan Referensi
Proses Pengelolaan Referensi

Dalam memilih kutipan pastikan:

1 Tidak menggunakan PDF sebagai sumber untuk Zoter/Mendeley. Ada
kemungkinan metadata yang tidak akurat

2 Menggunakan sumber yang jelas seperti:

• Science Direct

• IEEE Xplore

• Taylor Francis

• DLL
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